第2章  系统登录

西安市财政专项资金项目库管理系统

企业及个人用户操作手册
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一、系统概述
系统登录方式
软件系统基于BS架构模式开发，采取统一设计、统一部署的方式，实现数据大集中，便于查询、审核、归档。各用户无需安装任何程序，通过浏览器直接进行系统的访问。
系统访问地址:   http://xaxmk.gov.cn
登录后的界面如下图所示：
[image: image2.png]o test20620
o test0620

o test red

* 63111

o test for ing

o BRETEHOFEEEEHES. .

» BEEHFRED < BREMBERAS. ..

= | B

%

2014-06-20
2014-06-20
2014-06-20
2014-06-16
2014-06-03
2014-06-03
2014-04-30
2014-04-30
2014-04-30

%




系统的用户分类

系统根据不同的用户职责，可分为财政用户，部门用户及社会用户。财政用户、部门用户通过财政内网访问系统，社会用户只能通过外网地址访问系统。

用户分类如下图所示
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二、 用户注册及信息管理

用户注册用于对申报专项资金的用户资料合法性进行验证，只有经过系统验证通过的企业用户或者个人用户才能进行后续的专项资金项目申报工作。
2.1外网用户注册流程
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2.2企业用户注册
1) 登录系统首页，点击【用户注册】菜单按钮，打开用户注册的方式显示界面；
2) 选择企业用户注册的身份，如下图用户注册模式显示界面；
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3) 选择注册的身份完成后，打开用户登录基础信息设置界面，如下图所示；
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说明：其中红色【*】部分为必填项，软件系统将自动与质检部门注册信息进行联网验证，与真实注册信息不符的将无法进行验证通过

4) 打开企业区划信息后，选择具体的区划信息，如下图所示；
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5) 上传相关的附件信息，比如组织机构认证信息，营业执照附件信息等扫描件信息；

6) 将其他的用户注册相关信息输入完整；
7) 点击【提交注册信息】按钮，完成企业用户信息的注册工作；

8) 注册成功后，系统出现注册成功提示界面；
[image: image8.png]EES

Q) CEEMMH BEHBHERT?

d

2 5




9) 点击【是】按钮，系统自动跳转到如下图所示的登录界面。
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个人用户注册

1) 登录系统首页，点击【用户注册】菜单按钮，打开用户注册的方式显示界面；
2) 选择个人用户注册的身份，如下图用户注册模式显示界面；
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3) 选择注册的身份完成后，打开用户登录基础信息设置页面，如下图所示；
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4) 点击【提交注册信息】按钮，完成个人用户信息的注册工作；

5) 注册成功后，系统出现注册成功提示界面，如下图所示；
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6) 点击【是】按钮，系统自动跳转到如下图所示的登录界面。
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系统用户密码修改

1) 用户登录系统首页后，点击按钮；
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2) 输入相关的密码信息，点击【确认修改】完成密码的修改工作。
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用户信息修改

1) 用户登录系统首页后，点击【用户信息】按钮；
2) 在出现的界面中选择【修改用户信息】按钮；
3) 系统将自动打开企业注册详细信息修改页面，对相关的企业信息修改完成后，点击【提交修改信息】完成注册信息的修改工作。
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三、项目申报

打开系统首页，选择申报用户并进行登陆：

[image: image17.png]o test20620
o test0620

o test red

* 63111

o test for ing

o BRETEHOFEEEEHES. .

» BEEHFRED < BREMBERAS. ..

= | B

%

2014-06-20
2014-06-20
2014-06-20
2014-06-16
2014-06-03
2014-06-03
2014-04-30
2014-04-30
2014-04-30

%




进入申报用户系统首页如下图：
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点击【项目申报】菜单，可对系统中的专项资金进行项目申报管理工作，如下图所示：
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新增项目申报信息
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1) 点击【申报新项目】菜单，出现可申报的专项资金列表窗口，如下图所示：
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2) 点击需要申报的专项资金，出现此专项资金申报指南，如下图所示：
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3) 认真阅读完成后，勾选【我已认真阅读申报指南并对填报内容的真实性负责】选框，并点击确定按钮，进入项目信息页面，如下图：
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◆项目编码:系统自动生成。
◆项目名称：是指申报项目的名称。
◆功能科目：是指该项目对应相应的功能科目。
◆专项资金名称：是指该项目对应的专项资金的名称。
◆项目开始年度：是指项目开始的年度。
◆项目结束年度：是指项目结束的年度。
◆项目开始时间：是指项目的开始时间。
◆项目结束时间：是指项目的结束时间。
◆项目申报单位：是指申报项目的单位。
◆项目负责人：是指该项目的负责人。
◆负责人手机号：是指项目负责人的手机号。
◆负责人电话：是指项目负责人的办公室电话。
◆是否公示：是指该项目审核完成后是否公示到首页，选择是则公示，选择否则不公示
◆上报地区：上报项目到哪个地区审核。
◆是否绩效：是指项目是否做绩效。
◆项目申报人：是指该项目由哪一个人或哪一个单位申报。
◆主要建设内容：指该项目主要做那些事。
4) 输入项目信息，其中带红色【*】标记的信息为必项，完成之后点击

【保存项目】，对申报项目信息进行保存。

注意：地区为项目报送地区，如果选择有误则项目审核单位无法看到申报的专项资金项目。
5)填写项目投资计划表
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  其中：银行贷款，自由资金，其他资金属于项目自筹资金。

      *年度和申请财政资金必须填写

6)填写项目附件表，点击需要上传的项目附件列弹出上传文件对画框上传项目附件。
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  注：先在附件模板列下载相应附件,填写完成后再在项目附件列点击上传

      附件说明是指上传附件的说明，附件模板是指需要上传附件的模板

7)在年度绩效目标表里点击【添加】按钮新增一行填写年度绩效目标，选中某一行点【删除】按钮进行删除

[image: image26.png]



8)在项目实施计划表里点击【添加】按钮新增一行填写项目实施计划，选中某一行点【删除】按钮进行删除
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以上信息填写完成后点击【保存项目】按钮完成项目的填写工作。
修改项目申报信息
1) 在项目申报列表中选择需要修改的专项资金项目： 
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2) 直接点击项目名称， 系统将自动打开项目的填报页面；
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3) 修改相应的项目信息；

4) 修改完成后点击【保存项目】，完成项目申报信息的修改工作。

说明：只有未上报的项目申报信息才能进行修改操作。
删除项目申报信息
1) 在项目申报列表中选择需要删除的具体的项目申报信息；
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2) 在右侧选中需要删除的具体项目信息；

3) 点击【删除项目】按钮， 出现删除项目确认界面；
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4) 点击【确定】按钮，完成项目申报信息的删除工作。

说明：只有未上报的项目申报信息才能进行修改操作。
项目上报
1) 在左侧的项目申报列表中勾选需要上报的项目名称，系统显示项目上报按钮【项目上报】，如下图所示：
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2) 点击【项目上报】按钮， 系统提示项目报送地区
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3) 点击【确定】，完成项目报送。并可查看项目审核状态信息如下图：
查看我的计划
对于经过主管部门及财政审核通过的项目计划信息，申报用户可通过【我的计划】菜单进行项目计划的查看操作，操作过程如下：

1) 用户登录后，选择【我的计划】菜单；
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2) 在出现的界面中，可以查看到上级确认下达的计划数。
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查看我的预算
对于经过财政下达的项目预算信息，申报用户可通过【我的预算】菜单进行预算信息的查看操作，操作过程如下：

1) 用户登录后，选择【我的预算】菜单；
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2) 在出现的界面中，可以查看到上级确认下达的计划数。
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项目执行情况填写
由财政下达项目执行情况填写表,下达后申报报用户可以登录系统进行填写.
1)申报用户登录后在【全部功能】菜单里点击【项目执行情况】然后点击【项目执行情况填写】按钮
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  2)在打开的如下界面中点击需要填写项目执行情况的项目名称。
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3)在项目执行情况表中点击【添加】按钮新增一行进行填写，选中一行点击【删除】按钮删除。
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4)填写完成后点击【保存项目】按钮进行保存，点击【送审】按钮进行送审，点击【查阅审核日志】按钮对审核情况进行查看，点击【关闭】按钮关闭当前页。

项目合同填写
由省财政下达项目合同填写表,下达后申报报用户可以登录系统进行填写.
1)申报用户登录后在【全部功能】菜单里点击【项目合同】然后点击【项目合同填写】按钮
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2)在打开的如下界面中点击【新增】按钮在弹出的对话框中点击需要填写合同的项目名称进入项目合同填写页。
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 3)填写合同管理表，其中带*号的必须填写。
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4)在合同批次中点击添加按钮新增一行填写合同批次，选中某一行的合同批次点击【删除】按钮删除合同批次。
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5)以上信息填写完成后点击【保存项目】按钮进行保存,点击【关闭】按钮退出填写页
6)选中填写好的项目合同点击【送审】按钮进行送审，点击删除按钮进行删除。
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项目绩效评价填写
由财政下达项目绩效评价填写表,下达后申报报用户可以登录系统进行填写.
1)点击【项目绩效填写】按钮
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2)点击需填写项目绩效的项目名称进入项目绩效填写页面
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3)填写项目绩效评价表相应部分，填写完成后点击【保存项目】按钮进行保存，点击【送审】按钮送审
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4)选中需要送审项目绩效的项目，点击【送审】按钮进行送审
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项目验收单填写

        1)项目完工后申报用户填写项目验收表，用申报用户登录后点击【项目验收填写】
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    2)点击需要填写项目验收表的项目名称进入项目验收表填写页面
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    3)填写项目完工验收申请单和完工条件具备情况表相关字段
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    4)填写完成后点击【保存项目】按钮进行保存，点击【上报】按钮上报项目验收申请表。
四、技术支持电话
4.1预算编审中心技术支持电话
88470958
88470563
88497483
88483697
4.2 QQ讨论群

342463807    企业群

373262865    企业群

371708718    行政事业群

367419585    行政事业群
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